ПОСТАНОВЛЕНИЕ

администрации  Даниловского муниципального района

От 25.11.2010                        № 1360
г. Данилов
Об утверждении Устава муниципального учреждения «Центр обеспечения функционирования образовательных учреждений Даниловского муниципального района»

В связи с упорядочением правового статуса действующих структурных подразделений управления образования администрации Даниловского муниципального района Ярославской области, на основании постановления администрации Даниловского муниципального района от 15.10.2010 № 1159 «О переименовании муниципального образовательного учреждения дополнительного профессионального образования (повышения квалификации) специалистов «Муниципальный методический центр» в муниципальное учреждение «Центр обеспечения функционирования образовательных учреждений Даниловского муниципального района»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Устав муниципального учреждения «Центр обеспечения функционирования образовательных учреждений Даниловского муниципального района» (приложение №1).
2. Настоящее постановление вступает в силу с момента   подписания.

Глава Даниловского

муниципального района                                                А.В. Смирнов

СОГЛАСОВАНО:

Заведующий юридическим отделом 

администрации Даниловского

муниципального района                                                                   М.Б. Семенов

«___» ___________ 2010 г.

Первый зам. главы администрации

Даниловского муниципального района                                            Е.Б.Иовлева  

«___» ___________ 2010 г.

Зам. главы администрации  Даниловского

муниципального района                                                                     О.В.Ефимов

«___» ___________ 2010 г.

Зам. главы администрации Даниловского

муниципального района,

начальник управления по орг.работе 

и муниципальной службе                                                
       
      З.К.Ретунская

«___» ___________ 2010 г.

Начальник финансового управления

«___» _____________ 2010 г.
                                                           З.А.Матакова

Начальник управления муниципальным

 имуществом

«___» _____________ 2010 г.
                                                          В.А.Смирнова

НАПРАВИТЬ: область, дело, прокуратура, управление образования,  
управление финансов, УМИ.

Исп. В.А.Чаиркина

5-24-54

Для регистрации:


      Егоровой

Приложение №1 
к постановлению администрации 

Даниловского муниципального района
№ 1360  от 25.11.2010


УСТАВ

Муниципального учреждения

«Центр обеспечения функционирования образовательных 

учреждений Даниловского муниципального района»
1. Общие положения.
1.1.Настоящее Положение регулирует организационную, финансово-хозяйственную деятельность муниципального учреждения «Центр обеспечения функционирования образовательных учреждений  Даниловского муниципального района» (далее - Центр).

1.2.Центр создается в целях оказания помощи муниципальным образовательным
учреждениям  Даниловского муниципального района в   вопросах   материально-технического   развития   и   эксплуатации имущества,  ведения бухгалтерского учета и отчетности, экономического анализа, информационного и методического обеспечение развития системы образования района.

1.3. Официальное полное наименование Центра:

муниципальное  учреждение «Центр обеспечения функционирования   образовательных учреждений Даниловского муниципального района».

Сокращенное наименование: МУ  «ЦОФОУ».

1.4.  Место нахождения центра: 

          Юридический адрес:152070, Ярославская область, г.Данилов, ул.Карла Маркса,д.34.

          Фактический адрес: 152070, Ярославская область, г.Данилов, ул. Карла Маркса,д.34.

1.5.Учредитель Центра - администрация Даниловского муниципального района Ярославской области в лице управления образования администрации Даниловского муниципального района Ярославской области (далее – Учредитель). 

Отношения между Учредителем и Центром определяются договором, заключенным между ними в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

1.6.  По своей организационно-правовой форме Центр является муниципальным

учреждением.

1.7. В своей деятельности Центр руководствуется действующим законодательством, настоящим Уставом, договором о взаимоотношении с учредителем.
1.8.Центр организуется и содержится за счет средств, предусмотренных бюджетом Даниловского муниципального района, а также за счет доходов от хозяйственной деятельности Центра и других внебюджетных поступлений.
1.9.Главным распорядителем финансовых средств  учреждений образования является управление образования администрации Даниловского муниципального района Ярославской области (далее – Главный распорядитель).

2. Структура, задачи и функции Центра
2.1. Структура Центра:
- директор

- заместитель директора - главный инженер;

- главный бухгалтер;
- методический отдел;

- отдел бухгалтерского учета  и отчетности;

- хозяйственно-эксплутационный отдел.
2.2. В Центре по согласованию с учредителем могут открываться иные структурные подразделения, деятельность которых отвечает требованиям Устава.
2.3. Методический отдел.

В соответствии с поставленными целями и задачами  осуществляет следующие функции: 


-участвует в разработке вариантов развития муниципальной системы образования;

-обеспечивает информационно- методическое обслуживание деятельности  управления образования;

-организует  повышение квалификации работников образования района; 

-формирует, обобщает и пропагандирует передовой педагогический опыт;

-координирует работу методических объединений педагогических работников района;

-организует и обеспечивает формирование заказа образовательных учреждений  муниципального района на учебную и методическую литературу;

-обеспечивает методическое сопровождение экспериментальной и инновационной деятельности образовательных учреждений;

-обеспечивает методическое сопровождение региональных и муниципальных  образовательных программ и проектов на территории района;

-проводит экспертизу образовательных программ, проектов, рекомендаций и других материалов по заявительному принципу;

-оказывает разнообразные виды услуг (социологические, диагностические, информационные и др.) образовательным учреждениям, другим организациям и отдельным гражданам;

-распространяет программные, учебные и методические пособия, рекомендации (печатные, компьютерные, видео–аудио пособия) для различных категорий специалистов системы образования;

-участвует в проведении аттестации образовательных учреждений, педагогических и руководящих работников образования района;

-участвует  в проведении мониторинговых исследований состояния системы образования и качества обучения учащихся района; 

-организует и проводит районные массовые мероприятия с педагогическими работниками и учащимися (олимпиады, конкурсы и т.п).

2.4. Отдел бухгалтерского учета  и отчетности.
В соответствии с поставленными целями и задачами  осуществляет следующие функции: 


- организует и ведет бухгалтерский учет  бюджетных средств и средств, поступивших от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности в соответствии с нормативными правовыми актами по организации бухгалтерского учета в бюджетных учреждениях на основании  заключенных договоров на ведение бухгалтерского учета;

- формирует для последующего утверждения Главным распорядителем средств бюджетную роспись по разделу «Образование», вносит главному распорядителю бюджетных средств предложения по изменению бюджетной росписи, а также составляет уведомления о лимитах бюджетных ассигнований и обязательств по муниципальным образовательным учреждениям;
- составляет бюджетные сметы и сметы доходов и расходов по предпринимательской и иной приносящей доход деятельности  по обслуживаемым образовательным учреждениям, обеспечивает их утверждение главным распорядителем бюджетных средств и учет исполнения в установленном порядке;

- ежегодно представляет расчеты к проекту бюджета муниципального района по всем расходам по учреждениям образования;

-принимает участие в проведении тарификации работников образовательных учреждений;

-производит расчеты  с работниками обслуживаемых образовательных учреждений по оплате труда и по начислениям на выплаты по оплате труда;

- обеспечивает достоверный учет  наличия и движения имущества, обязательств, хозяйственных операций. Участвует в проведении инвентаризации имущества и обязательств, образовательных учреждений, своевременно и правильно определяет результаты инвентаризации и отражает их в учете;

- своевременно проводит расчеты с поставщиками и подрядчиками, составляет акты сверки расчетов с организациями в установленные сроки;

-ведет расчеты с подотчетными лицами, осуществляет контроль за денежными авансами, выдаваемыми работникам образовательных учреждений;
- осуществляет учет, хранение и расходование наличных денежных средств, находящихся в кассе Центра;

- формирует полную и достоверную, своевременную  качественную бюджетную  отчетность и отчетность по предпринимательской и иной приносящей доход деятельности по обслуживаемым Центром образовательным учреждениям, управлению образования администрации Даниловского муниципального района и МУ «ЦОФОУ»;

- принимает бюджетную  отчетность и отчетность по предпринимательской и иной приносящей доход деятельности от образовательных учреждений, ведущих бухгалтерский учет самостоятельно, и составляет сводный бухгалтерский отчет и другую установленную отчетность для представления в установленные сроки в финансовое управление администрации Даниловского муниципального района.

2.5.Хозяйственно-эксплутационная группа.
В соответствии с поставленными целями и задачами  осуществляет следующие функции: 


- оказание помощи образовательным учреждениям в решении вопросов эксплуатации зданий и помещений;
 - составление годовых и перспективных планов капитального и текущих ремонтов зданий и сооружений, контроль их выполнения;
- планирование   потребности   учреждений   в   косметических, капитальных ремонтах, реконструкций зданий, сооружений, инженерных сетей;
- разработка сметной документации, составление дефектных ведомостей, подготовка материалов для проектных заданий на изготовление проектно-сметной документации;
- контроль выполнения подрядными организациями работ в период капитального и текущего ремонтов;
- организация работы приемной комиссии при сдаче объектов после капитального и текущих ремонтов;
- контроль за установлением топливных режимов, расходом электрической и тепловой энергии;
- оказание   консультационной,   методической   и   практической   помощи      
муниципальным образовательным учреждениям по организации, проведению и учету
муниципальных закупок для нужд муниципальных учреждений;
- контроль за техническим состоянием учреждений образования;
- обеспечение нормального режима работы котельных учреждений образования;
- организация работы по подготовке учреждений образования  к новому учебному году и отопительному сезону;
- оказание правовой помощи  образовательным учреждениям в оформлении различного рода правовых документов;
-консультирование образовательных учреждений  по организационно-правовым и другим юридическим вопросам;
2.6. Центр также вправе осуществлять другие виды деятельности, не противоречащие его Уставу (издательскую и пр.).
3. Правовое положение и финансовое обеспечение Центра.

3.1. Центр является самостоятельным субъектом юридических отношений, имеет печать установленного образца, штампы, бланки,  имеет самостоятельный баланс и лицевой счет в органах казначейства.

3.2.Права юридического лица у Центра в части ведения уставной финансово-хозяйственной деятельности возникают с момента его регистрации.

3.3. Финансовые и материальные средства Центра, закрепленные за ним в установленном порядке, используются Центром по своему усмотрению в соответствии с Уставом и договором с учредителем.
Центр использует  финансовые средства в соответствии с утвержденной сметой доходов и расходов.

3.4.Развитие материально-технической базы Центр осуществляет самостоятельно в пределах выделяемых бюджетных и собственных средств.

3.5. Штатное расписание Центра утверждается администрацией Даниловского муниципального района 
3.6.  Ведение бухгалтерского учета осуществляется отделом бухгалтерского учета и отчетности МОУ «ЦОФОУ».

3.7.  Источниками финансирования имущества и финансовых ресурсов Центра являются бюджетные и внебюджетные средства:

- имущество, переданное Центру учредителем;

- средства учредителя;

- добровольное пожертвование физических и юридических лиц;

- доход, полученный от предпринимательской  и иной приносящей доход   деятельности, предусмотренный Уставом;

- другие источники в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4. Имущество Центра.
4.1. Имущество Центра,  является собственностью Даниловского муниципального района Ярославской области  и закрепляется за ним на праве оперативного управления.

4.2. Объекты собственности, закрепленные Учредителем за Центром, находятся в его оперативном  управлении с момента передачи имущества.

 4.3.Центр владеет и пользуется закрепленным за ним на праве оперативного управления имуществом в пределах, установленных законом, в соответствии с уставными целями деятельности, заданиями Учредителя, назначением имущества и договором между Центром и Управлением муниципальным имуществом администрации Даниловского муниципального района.

4.4.   Центр не вправе отчуждать или иным способом распоряжаться закрепленным за ним имуществом и имуществом, приобретенным за счет средств, выделенных ему по смете.

4.5.  Центр несет  ответственность перед собственником за сохранность и эффективное использование закрепленного за этим учреждением имущества. Контроль деятельности образовательного учреждения  в этой части осуществляется учредителем или иным юридическим лицом, уполномоченным собственником.

4.6. Муниципальное имущество, закрепленное  за Центром на праве оперативного управления, может отчуждаться собственником в порядке и на условиях, которые установлены законодательством Российской Федерации, законодательством Ярославской области и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, принятыми в пределах своих полномочий.

В случае ликвидации Центра, имущество, закрепленное за ним на праве оперативного управления, передается собственнику или уполномоченному им органу.

5. Управление Центром.
5.1. Центр возглавляет директор, назначаемый начальником управления образования.

5.2. Директор руководит Центром и организует его деятельность на принципах
единоначалия, в пределах своей компетенции, определенной Уставом и должностными обязанностями.

5.3. Директор Центра:

-действует без доверенности от имени Центра, представляет его интересы во всех в организациях, государственных и муниципальных органах управления;

-распоряжается имуществом Центра в соответствии с действующим законодательством и настоящим Уставом;

-является распорядителем финансов МОУ «ЦОФОУ»;

-издает приказы, обязательные для всех работников Центра;

-утверждает  график работы сотрудников;

-распределяет обязанности между работниками Центра,

-утверждает должностные инструкции работников, принимает на работу и увольняет работников данного Центра;

-организует и контролирует работу учреждения;

-несет ответственность за соблюдение норм охраны труда и техники безопасности;

-налагает взыскания и поощряет работников в соответствии с законодательством о труде, локальными  актами МУ «ЦОФОУ»;

-представляет Учредителю и общественности отчеты о деятельности Центра.

5.5.Трудовой коллектив Учреждения составляют все работники, участвующие своим трудом в его деятельности на основе трудового договора.

5.6.Отношения между работниками и администрацией Центра регулируются трудовыми договорами (контрактами), условия которых не могут противоречить действующему законодательству о труде.
Трудовой коллектив учреждения:

-рассматривает проект коллективного договора с администрацией и  утверждает его;

-принимает правила внутреннего трудового распорядка;

5.7.Системы оплаты труда работников Центра устанавливаются коллективными договорами, соглашениями, локальными нормативными актами в соответствии с федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ярославской области или нормативными правовыми актами органов местного самоуправления.

5.8.Фонд оплаты труда определяется учредителем. При определении штатной численности сотрудников Центра учитывается количество обслуживаемых Центром образовательных учреждений и работников образования района, а также объем других видов деятельности Центра.

6. Ликвидация и реорганизация учреждения.

6.1.Реорганизация и ликвидация Центра происходит в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации и Уставом.  

6.2. Центр может быть реорганизован в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами и законами Ярославской области.

6.3. Центр может быть ликвидирован на основании и в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами, по решению Учредителя  или суда.
6.4. Орган, принявший решение о ликвидации, поручает управлению образования администрации Даниловского муниципального района назначить ликвидационную комиссию в соответствии  с  действующим законодательством.

6.5. Ликвидационная комиссия проводит работу по ликвидации Центра в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.6. При ликвидации и реорганизации увольняемым работникам гарантируется соблюдение их прав в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.7. Имущество ликвидируемого Центра после расчетов, произведенных в установленном порядке с бюджетом, кредиторами, работниками учреждения, передается собственнику.

 6.8. Центр считается прекратившим существование после внесения записи об этом в единый государственный реестр юридических лиц.
7.Внесение изменений и дополнений в Устав.

7.1 Устав  Центра,  изменения  и  дополнения  к   нему утверждаются                    постановлением  администрации  Даниловского муниципального района Ярославской области  по согласованию  с управлением образования администрации Даниловского муниципального района и управлением муниципальным имуществом администрации Даниловского муниципального района.
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