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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
администрации  Даниловского муниципального района

от 24.12.2010                           № 1481
г.Данилов

Об утверждении положения

об отделе экономики управления
экономики и развития Даниловского

муниципального района.
На основании статьи 28 Устава Даниловского муниципального района, постановления Главы Даниловского муниципального района от 16.05.2008 года № 388 «Об утверждении организационной структуры администрации Даниловского муниципального района»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.   Утвердить положение об отделе экономики управления  экономики и развития Даниловского муниципального района  (приложение № 1).
2.    Утвердить должностную инструкцию заведующего отделом экономики   

управления  экономики и развития Даниловского муниципального района  (приложение № 2).
3. Признать утратившим силу постановление главы Даниловского муниципального района от 31.12.2008г.       № 1205 «Об утверждении положения об отделе экономики ». 
4.   Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания.

Глава Даниловского

муниципального района                                                             А.В.Смирнов

СОГЛАСОВАНО:

Зав. юридическим отделом

                     

«____»_______________2010г.                                                М.Б.Семенов

Первый заместитель Главы

администрации района

«____»_______________2010г.                                                Е.Б.Иовлева

Заместитель главы администрации                                                                

Даниловского муниципального района,


начальник управления по организационной 

работе и муниципальной службе

 «____»_______________2010г                                                 З.К.Ретунская                                                                                                                                                                                  
 

Начальник управления экономики

и развития Даниловского муниципального 
района

«____»_______________2010г.                                               А.Н.Покровский

Направить: область, дело, прокуратура, кадры, отдел  экономики,
Покровский
5-10 - 63
Для регистрации:


           Егорова

Приложение № 1 к постановлению администрации Даниловского муниципального района 

от 24.12.2010   № 1481
ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе экономики  управления экономики и развития Даниловского муниципального района.

Общие положения.
            1.1.Отдел экономики управления экономики и развития Даниловского муниципального района (далее отдел) является структурным подразделе​нием администрации Даниловского муниципального района Ярославской об​ласти.
1.2. Штаты отдела утверждаются главой Даниловского муниципального района. От​дел возглавляет заведующий. Муниципальные служащие отдела назначаются и ос​вобождаются от должности главой Даниловского муниципального района по представле​нию начальника управления   экономики и развития Даниловского муниципального района при согласовании с первым заместителем главы администрации Даниловского муници​пального района.
1.3. Отдел непосредственно подчиняется начальнику управления   экономики и развития Даниловского муниципального района.

1.4. Отдел действует на основании настоящего Положения и руководствуется: Конституцией Российской Федерации, действующим законодательством Российской Федерации и Ярославской области, Уставом Даниловского муниципального района, постановлениями и распоряжениями администрации Даниловского муниципального района, утвержденными планами работы отдела .
2.
Цели и задачи
Основными задачами отдела являются:
2.1. Разработка среднесрочных программ (концепций) социально-экономического развития и приоритетных направлений социально-экономического развития Даниловского муниципального района и стратегию его развития.
2.2. Формирование прогнозов социально-экономического развития Даниловского муниципального района, координация деятельности структурных подразделений  администрации Даниловского муниципального района по разработке программ района и их реализации на перспективу.
          2.3.Разработка совместно с другими отделами единой инвестиционной и инновационной политики.

             2.4.Осуществление единой тарифной политики в области регулирования тарифов.

          2.5 Подготовка и проведение процедур размещения муниципальных заказов.
     2.6. Обработка статинформации, проведение комплексного анализа соци​ально-экономических процессов в Даниловском муниципальном районе.
3. Функции отдела
Функциями отдела являются:
3.1.
Взаимодействие со структурными подразделениями администра​ции Даниловского муниципального района по вопросам  экономики;
3.2. Проведение анализа социально - экономического развития, оцен​ка и прогноз развития экономической ситуации в районе;
3.3. Разработка прогноза социально-экономического развития;
3.4. Подготовка основных направлений налоговой и бюджетной политики Даниловского муниципального района;
3.5. Проведение анализа и подготовка проектов решений на Земское собрание по единому налогу на вмененный доход для определенных видов деятельности, а также по другим налогам в случаях, установленных законодательством;
3.6. Проведение анализа и подготовка материалов по эффективности деятельности органов местного самоуправления Даниловского муниципального района в  Правительство Ярославской области; 
                    Осуществление проверки муниципальных целевых, а также производственных программ организаций коммунального комплекса и соответствующих  им расчетных материалов, контроль и проведение мониторинга данных программ;

                   Осуществление проектов инвестиционных программ организаций коммунального комплекса и расчетов финансовых потребностей;

                   Совместно с управлением ЖКХ и инфраструктуры, управлением финансов осуществление проверок соответствия проектов инвестиционных программ условиям технических заданий на формирование и обоснованность расчетов финансовых потребностей для реализации программ; проведение анализа доступности для потребителей товаров и услуг организаций коммунального комплекса, с учетом предлагаемой надбавки к ценам для потребителей и тарифов на подключение.. Подготовка заключений и проектов постановлений;

3.7. Подготовка заключения по муниципальным пассажирским перевозкам внутри района.
3.8. Подготовка материалов на комиссию по укреплению налоговой и бюджетной дисциплины.
3.9.Обеспечение      функционирования      системы      социально-
экономической информационной базы района.
3.10.Совместно с отделом ЖКХ и инфраструктуры:
             - подготовка расчетов, материалов, проектов постановлений  на коммунальные услуги для населения и  для платных  услуг.

-
проведение расчетов нормативов коммунальных услуг.

3.11.Разработка и  подготовка форм всех документов, необходимых  для осуществления процедур размещения муниципальных заказов.

   3.12. Проведение и оформление процедуры муниципальных заказов. 
   3.13. Ведение сводного реестра проведения всех видов муниципальных заказов,  а также расчета эффективности и экономии от проведения муниципальных заказов по Даниловскому муниципальному району, ведение реестра контрактов, заключенных по итогам проведения процедур муниципальных заказов. 
3.14.Проведение консультаций с представителями муниципальных заказчиков по всем вопросам оформления документов, технических заданий и проведения процедур муниципальных заказов.
3.15.Подготовка концепций программ Даниловского муниципального района для включения в областные программы.
3.16. Ведение системы оперативных показателей района.

3.17.Подготовка информации, отчетов, расчетов и других материалов в Правительство Ярославской области.
3.18.Подготовка материалов на совещание при главе Даниловского муниципального района, Земский совет, Земское собрание;
3.19. Аналитическое обеспечение расчетными материалами  главы района  и его заместителей.
3.20. Контроль за ходом выполнения постановлений администрации Даниловского муниципального района по вопросам экономики и развития территории;
        4. Права и обязанности

4.1.Отдел для осуществления своих функций  имеет право:

-запрашивать необходимую информацию (кроме составляющей государственную, военную и коммерческую тайну) от органов государственной власти,  управлений, предприятий и организаций, независимо от форм собственности, расположенных на территории района;

-привлекать специалистов администрации района, организаций в необходимых случаях для выполнения работы, связанной с осуществлением функций отдела.
4.2. Отдел  несет ответственность:
 - за предоставление своевременного, обоснованного анализа          соци​ально-экономического развития района и прогноза социально-экономического развития.

4.3.Отдел обязан:

 - отчитываться о своей деятельности перед Главой муниципального района, начальником управления экономики и развития, органами государственной власти Ярославской области; соблюдать требования действующего законодательства Российской Федерации и нормативных правовых актов органов местного самоуправления, выполнять поручения начальника управления экономики и развития, первого заместителя и Главы Даниловского муниципального района.

5.0беспечение деятельности отдела
5.1. Материально-техническое, компьютерное, документальное, транс​портное обеспечение отдела осуществляется соответствующими подразде​лениями администрации Даниловского муниципального района.
6. Реорганизация и ликвидация отдела.
6.1.Реорганизация отдела (слияние, присоединение, разделение, преобразование) осуществляется по постановлению администрации Даниловского муниципального района.

6.2.Ликвидация отдела может быть произведена:

-по постановлению администрации Даниловского муниципального района;

-по решению суда.

6.3.При ликвидации отдела, увольняемым работникам гарантируется соблюдение их прав в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.4.При ликвидации отдела документы постоянного хранения сдаются в архивный отдел администрации Даниловского муниципального района, остальные – уничтожаются или сдаются по акту в управление по организационной работе и муниципальной службе администрации Даниловского муниципального района.

Приложение № 2 к постановлению администрации Даниловского муниципального района 

от                    № 

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

заведующего отделом экономики управления экономики и развития Даниловского муниципального района

Настоящая должностная инструкция разработана и утверждена на основании трудового договора с заведующим отделом экономики управления экономики и развития Даниловского муниципального района (далее заведующий отделом экономики)  в соответствии с положениями Трудового кодекса РФ и иных нормативных актов, регулирующих трудовые правоотношения в РФ.

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящая должностная инструкция определяет функциональные обязанности, права и ответственность заведующего отделом экономики.

1.2. Должность заведующего отделом экономики относится к ведущей должности муниципальной службы.

1.3. Заведующий отделом экономики назначается на должность и освобождается от должности Главой Даниловского муниципального района в порядке, установленном действующим законодательством.
         1.4. Заведующий отделом экономики подчиняется непосредственно начальнику управления экономики и развития Даниловского муниципального района.
1.5. Заведующий отделом экономики должен знать:

- руководящие и нормативные материалы по планированию;

- порядок разработки перспективных и годовых планов деятельности администрации;

- рыночные методы хозяйствования;

- методы определения экономической эффективности научных исследований, разработок, изобретений, внедрения новой технологии;

- организацию учета выполнения работы и методы анализа деятельности хозяйствующих субъектов;

- экономику, организацию труда и организацию  производства;

- основы трудового законодательства;

- правила и нормы охраны труда.

1.6.В своей деятельности заведующий отделом экономики руководствуется:

- правилами внутреннего трудового распорядка;

- постановлениями и распоряжениями администрации района и непосредственного руководителя;
- действующим законодательством;
- настоящей должностной инструкцией;

- правилами по охране труда, производственной санитарии и противопожарной защите.

1.7. В период временного отсутствия (отпуск, болезнь, командировка) заведующего отделом экономики  его обязанности возлагаются на ведущего специалиста отдела.

2. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

Заведующий отделом экономики:

2.1.Осуществляет руководство работой отдела, дает указания для исполнения работниками отдела.

2.2.Осуществляет разработку среднесрочных программ (концепций) социально-экономического развития и приоритетных направлений социально-экономического развития Даниловского муниципального района и стратегию его развития.

        2.3.Осуществляет формирование прогнозов социально-экономического развития Даниловского муниципального района, основных направлений налоговой и бюджетной политики при формировании бюджета района.

      2.4.Координирует деятельность структурных подразделений  администрации Даниловского муниципального района по разработке программ района и их реализации на перспективу.

          2.5.Осуществляет разработку совместно с другими отделами единой инвестиционной и инновационной политики.

         2.6.Осуществляет разработку инвестиционной привлекательности района. 

         2.7.Осуществляет  единую тарифную политику  в области регулирования тарифов.

         2.8.Осуществляет информационно-аналитическое обеспечение деятельности главы Даниловского муниципального района и его заместителей.

 2.9.Обеспечивает составление утвержденной отчетности в установленные сроки, согласовывает нормативные правовые акты с начальником управления экономики и развития.
 2.10. Исполняет другие поручения и производственные задания  начальника управления экономики и развития, первого заместителя Главы администрации  в пределах своей компетенции.

3. ПРАВА

Заведующий отделом экономики имеет право:

3.1. Знакомиться с проектами правовых актов главы района, касающихся деятельности возглавляемого подразделения.

3.2. Участвовать в обсуждении вопросов, касающихся исполняемых им должностных обязанностей.

3.3. Вносить на рассмотрение непосредственного руководителя предложения по улучшению деятельности возглавляемого подразделения.

3.4. Вносить непосредственному руководителю предложения о поощрении отличившихся работников, наложении взысканий на нарушителей  трудовой дисциплины.

3.5. Требовать от непосредственного руководителя оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей и прав.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

Заведующий отделом экономики несет ответственность:

4.1.За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в соответствии с действующим  законодательством.

5. УСЛОВИЯ РАБОТЫ

5.1. Режим работы заведующего отделом экономики определяется в соответствии с Правилами внутреннего трудового распорядка, установленными в администрации Даниловского муниципального района.

5.2. В связи с производственной необходимостью заведующий отделом экономики может выезжать в служебные командировки (в т.ч. местного значения).

5.3. Для решения оперативных вопросов по обеспечению производственной деятельности заведующему отделом экономики может выделяться служебный автотранспорт.

    С инструкцией ознакомлен: ____________ ____________________

                                                        (подпись)              (Ф.И.О.)

    "___"____________ ____ г.

